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LE FONDS \I\l BELVAL

Etablissement public créé par la loi modifiée du 25
juillet 2002 pour la réalisation des équipements de
I'Etat sur le site de Belval-Ouest

RECRUTEMENT

sions de la réalisation, de la gestion, de
nce, de I'exploitation et de la transforma-
lier de I'Etat a Belval, le Fonds Belval se
ffet immédiat

ur administratif (m/f/d)

ivi des activités administratives cou-
t et de I'accueil

, correction, saisie, classement et nu-
ments

ocessus administratifs et organisation-
ent et de ses services

cessus administratifs, optimisation des
| et gestion des projets transversaux
hanges entre les différents services
ivités administratives liées aux procé-
publics

tégration des nouveaux collaborateurs
ise en ceuvre du tableau de tri d’archi-

ise en conformité au RGPD des pro-
S

Bachelor en gestion administrative,
ou lettres

ionnelle d’au moins 5 ans dans une
tive, idéalement dans un environne-
u public

unication et esprit d’équipe

du frangais ; la connaissance du
u de l'allemand constitue un atout

de base en matiére de protection des
nstituent un atout.

matiére de marchés publics
nformatiques courants (MS Office, ou-

rée indéterminée et a tache compléte.
idature comportant une lettre de mo-
tae avec photo récente, les diplédmes
que les références, sont a adresser au
octobre 2026 au plus tard.
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